СВЕДЕНИЯ 
Об административных процедурах, осуществляемых на факультете истории, коммуникации и туризма
в рамках заявительного принципа «Одно окно»
	Наименование административной процедуры
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Ф.И.О, должность ответственного лица за выдачу документов
	Телефон, кабинет ответственного лица
	Время работы ответственного лица

	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача справки о том, что гражданин является обучающимся учреждения образования (с указанием иных необходимых сведений, которыми располагает учреждение образования)
	-
	бесплатно
	1 день со дня обращения
	6 месяцев
	Будник Галина Валентиновна
	каб. 300, 
ул.Октябрьская, 5
тел. 73 03 91




	 




08.30 – 17.00, 
обед 
12.30 – 13.00

	Прием заявлений
для выдачи справки об обучении (академической справки)
	заявление
	бесплатно 
	10 дней со дня обращения
	бессрочно
	Дневная форма обучения
Специальность «Лингвистическое обеспечение межкультурных коммуникаций», «Журналистика», «Информация и коммуникация» –
Ласкевич Галина Леонидовна

Специальность «История» –
 Будник Галина Валентиновна


Специальность «Социология» –
Балтрукович Анна Зеноновна

Специальность «Туризм и гостеприимство» –
 Летягина Ирина Юрьевна


Заочная форма обучения
 Специальность «История» –
 Балтрукович Анна Зеноновна


Специальность «Туризм и гостеприимство» –
 Летягина Ирина Юрьевна

Магистратура–
Новогродская Галина Тадеушевна
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ул.Октябрьская, 5
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	08.30 – 17.00, 
обед 
12.30 – 13.00
 


	Выдача
студенческих билетов, зачетных книжек
	-
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	до окончания обучения
	
	
	

	Выдача дубликата студенческого билета
	Заявление с указанием причин утраты
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	до окончания обучения
	
	
	

	Выдача дубликата зачетной книжки
	Заявление с указанием причин утраты
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	до окончания обучения
	
	
	

	Выдача выписок из зачетной книжки
	устное обращение
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	до окончания обучения
	
	
	

	Справка-вызов об участии в сессии
	Устное обращение
	бесплатно
	1 день
	до окончания сессии
	
	
	

	Выдача характеристики на студента
	Устное обращение
	бесплатно
	1 дней
	бессрочно
	Ягнешко Наталья Леонидовна
	каб. 214, 
ул.Октябрьская, 5
60 80 97

	09.00 – 15.30, 
обед 
12.30 – 13.00



